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Gambaran Umum

Di dalam aplikasi SIM Masook User terdapat 3 Menu Utama :
e Beranda

Di dalam menu ini, Anda dapat mengetahui jumlah pegawai, sudah presensi Anda, Terlambat dan tidak masuk Anda.Selain

itu, Anda juga dapat mengetahui grafik kehadiran dan ketidakhadiran.
e Organisasi

Di dalam menu ini, dijelaskan mengenai Detail Organisasi yang berisi Identitas, dan Alamat. Di dalam Identitas berisi Tenant

ID, Organisasi ID dan Nama sedangkan Di dalam Alamat berisi Alamat, No. Telepon, Email, dan Fax.
e Riwayat Kehadiran

Di dalam menu ini, Anda dapat mengetahui riwayat kehadiran kerja anda sebelumnya sesuai dengan tanggal yang ingin Anda
ketahui. Selain itu, pada menu ini juga ditampilkan detail kehadiran kerja anda yaitu Anda masuk tepat waktu atau terlambat

begitupun juga dengan pulang.
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1. Tata Kelola Akses Layanan

Di dalam Tata Kelola Akses Layanan dijelaskan mengenai detail dalam mengakses lay anan aplikasi masook user. Seperti halnya

dalam mengakses :

1. Cara Login
2. Cara Mengubah Password
3. Cara Logout



Tata Cara Login

1.1 Tata Cara Login Aplikasi SIM Masook User

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk login SIM M asook bagi User :

1. Langkah pertama, buka website berikut : sim.masook.id. .

MASCQOK

SISTEM BIOMETRIK KEHADIRAN

[Email

Password

Lupa Password?

2. Kemudian isi data data seperti email dan password Anda. Lalu klik LOGIN.



Tata Cara Login

MASQCOK

SISTEM BIOMETRIK KEHADIRAN

Lupa Password?

3. Selanjutnnya anda di arahkan ke halaman dashboard dari SIM M asook.

Beranda
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Tata Cara M engubah Password

1.2 Tata Cara Mengubah Password

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah password pada SIM Masook User :

1. Buka halaman dashboard monitoring dari SIM M asook.

Masook

Total Pegawai

Sudah Presensi

Tidak Masuk
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2. Pilih ikon seperti gambar dibawah ini, lalu pilih bagian Ubah Password.

kusumaning kinanti
kusumaningkinanti@gmail.com

Pindah Organisasi
Lihat Profilku

Ubah password

3. Silahkan isi semua data-data yang di perlukan seperti Password lama, Password baru, dan konfirmasi password baru.

X Ubah passw siMPAN B

Password lama®

Konfirmasi password baru

Konfirmas|




Tata Cara M engubah Password

4. Setelah Anda selesai mengisi data-data yang diperlukan, Klik S IMPAN.

X Ubah password siMPaN B

Password lama*

5. Setelah itu akan keluar pemberitahuan bahwa Password berhasil diperbarui, seperti contoh gambar di bawah ini.

@ rassword berhasil diperbarui

kusumaning kinanti
kusumaningkinanti@gmail.com
User

Pindah Organisasi

Lihat Profilku

=f  Ubah password

= Logout

6. Selanjutnya klik Logout untuk mengecek apakah password anda telah berhasil di perbarui.

kusumaning kinanti
kusumaningkinanti@gmail.com
User

H Pindah Organisasi
2] Lihat Profilku

=h Ubah password

= Logout

7. Masukkan kembali Email Anda dan password baru Anda.



Tata Cara M engubah Password

MASCQCOK

SISTEM BIOMETRIK KEHADIRAN

Email
kusumaningkinanti@gmail.com

8. Setelah selesai memasukkan email dan password baru Anda klik Login.

MASQOK

SISTEM BIOMETRIK KEHADIRAN

Email
kusumaningkinanti@gmail.com

9. Selanjutnya, Anda akan di arahkan ke halaman dashboard monitoring dari SIM M asook jika password baru yang Anda
masukkan benar.
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Tata Cara M engubah Password
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Tata Cara Logout

1.3 Tata Cara Logout Aplikasi SIM Masook User

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk logout aplikasi SIM Masook User :

1. Buka halaman dashboard monitoring dari SIM M asook.

MASCOK

Masook

Beranda Total Pegawai Sudah Presensi Tidak Masuk
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2. Pilih ikon seperti gambar dibawah ini, lalu pilih bagian Logout.

kusumaning kinanti
kusumaningkinanti@gmail.com
User

H Pindah Organisasi
Lihat Profilku

=p Ubah password

= Logout

3. Anda berhasil logout dari aplikasi.
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Tata Cara Logout

MASQCOK

SISTEM BIOMETRIK KEHADIRAN

Password

REGISTER




2. Tata kelola Riwayat Kehadiran

Tata Kelola Riwayat Kehadiran merupakan menu y ang menjelaskan mengenai riway at kehadiran user. Seperti halnya dibawah ini

dijelaskan mengenai :

1. Cara Melihat Riwayat kehadiran



Tata Cara Melihat Riwayat Kehadiran

2.1 Tata Cara Melihat Riwayat Kehadiran

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat riwayat kehadiran pada aplikasi SIM Masook User :

1. Buka halaman dashboard monitoring dari SIM M asook.

Beranda

Organisasi

Riwayat Kehadiran

Total Pegawai
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2. Pilih ikon seperti gambar dibawah ini, lalu pilih bagian Riwayat Kehadiran.

L
]
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3. Selanjutnya, akan terbuka tampilan seperti contoh gambar di bawah ini.



Tata Cara Melihat Riwayat Kehadiran

Beranda
Tanggal Awal

Tanggal Akhir

Organisasi

@ = » B

Riwayat Kehadiran
Riwayat Kehadiran

Tanggal ™

Nama

No data available

Tipe

Keterangan

4. Klik Tanggal Awal dan pilih tanggal awal yang ingin Anda ketahui riway at kehadiran Anda. Setelah selesai, Klik OK.

Masook

Beranda 2018

Ml

ft

B oOrganisasi
o}

Riwayat Kehadiran

pal 22 23 24

28 29 30 3

CANCEL HAPUS

Mon, Jan 1

< January 2018

20

27

oK

Tanggal Akhir

No data available

Tipe

Keterangan

5. Selanjutnya, Klik Tanggal Akhir dan pilih tanggal akhir yang ingin Anda ketahui riwayat kehadiran Anda. Setelah selesai,

Klik OK.

MASQOK

Masook

Tanggal Awal

01-01-2018

Beranda

Ml
f
B  organisasi
o]

Riwayat Kehadiran

Riwayat Kehadiran

Tanggal T

Nama

No data

6. Setelah selesai memilih tanggal awal dan tanggal akhir, Klik SEARCH.
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Tata Cara Melihat Riwayat Kehadiran

Tanggal Awal Tanggal Akhir
01-01-2018 01-01-2019

B orgenisasi ,

(3  Riwayat Kehadiran

A Beranda

Riwayat Kehadiran &

Tanggal ™ Nama 1 Tipe Keterangan

No data available
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3. Tata Kelola Profil

Tata Kelola Profil merupakan menu yang menjelaskan detai mengenai menu profil dalam aplikasi masook user. Seperti halnya

dibawabh ini dijelaskan mengenai :

1. Cara M engubah Foto Profil



Tata Cara M engubah Foto Profil

3.1 Tata Cara Mengubah Foto Profil

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah foto profil pada aplikasi SIM M asook User :

1. Buka halaman dashboard monitoring dari SIM M asook.

Masook
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2. Selanjutnya, Klik Lihat Profilku.

kusumaning kinanti
kusumaningkinanti@gmail.com
User

B Pindah Organisasi

Lihat Profilku

=p Ubah password

= Logout

3. Pilih ikon gambar untuk memilih gambar yang ingin Anda pasang sebagai foto profil.
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Tata Cara M engubah Foto Profil

MASCOK
Jmi
A  Berands
Organisasi Profil Diri
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Riwayat Kehadiran
Identitas

Nama Lengkap
kusumaning kinanti

Jenis Kelamin
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D Handphone
+6281249691028
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